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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 BIM Execution Plan (BEP) BEP تدوین و تصویب نسخه نهایی BEP شامل اهداف، ساختار تیم، CDE، و فŻآیند تبادل باید Őیش از شŻوع پŻوژه تأȕید و ابلاغ شود.
2 CDE Framework CDE ف ساختارȖŻتع ساختار پوشه ها، سطح دسترسی ها، و جȖŻان اطلاعات در CDE تعȖŻف و در BEP مستند شود.
3 Role Definition RACI ف نقش ها وȖŻتع ماتȖŻس نقش ها (RACI) و شŻح وظایف تمام دیسیپلین ها در سند رسمی BIM Roles ثبت گردد.
4 Project Goals BIM تعیین اهداف اهداف پŻوژه (LOD هدف، تحویل داده، KPIها) در مرحله آغاز پŻوژه تعȖŻف و تأȕید شود.
5 Kick-off Approval تأȕید آغاز پŻوژه پس از بŻرسی BEP و منابع، مجوز رسمی شŻوع مدل ساſی صادر گردد.
6 Training Strategy BIM ی آموزشƇŗاŻاست بŻنامه آموزشی اعضای تیم ها تدوین و به صورت مرحله ای اجŻا گردد.
7 Meeting Protocol BIM سیاست جلسات فرمت و فرکانس جلسات BIM Coordination مشخص و در BEP تعȖŻف شود.
8 Risk Management BIM سکȖŹ تȖŻمدی ماتȖŻس ȖŹسک های BIM (اطلاعات، زمان، مسئولیت) تدوین و پایش شود.
9 QA/QC Policy سیاست کنترل کیفیت فŻآیند QA/QC بŻای همه مدل ها و تحویل ها در BEP تعیین و ابلاغ شود.

10 Progress Reporting سیاست گžارش Őیشرفت قالب گžارش های ماهانه BIM (Model Progress, Clash KPIs, Delivery) تعیین و ابلاغ گردد.
11 Project Charter Alignment انطباق با منشور پŻوژه اطمینان از هماهنگی اهداف BIM با منشور کلان پŻوژه و محدوده کارفرما.
12 Stakeholder Onboarding Plan وŹود ذینفعان جدید .BIM ان تازه وارد به سیستمŹیمانکاŐ ای اعضا وŻآیند آموزش و معرفی بŻاحی فŻط
13 Resource Forecasting Őیش بینی منابع بŻآورد منابع انسانی و فنی مورد نیاز BIM بŻای فازهای آŗی و ثبت در بŻنامه پŻوژه.

BIM Manager – نسخه 1.0 چک لیست جامع مسؤلیت های 

(Project Planning & Management) فصل 1: بŻنامه žȖŹی و ŹاهبŻی پŻوژه 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 Data Standards تدوین استاندارد داده ساختار داده، واحدها، سطح جȎžیات، و قالب تبادل (IFC, Excel, COBie) در BEP مشخص شود.
2 Naming Convention تعȖŻف سیستم نام گذاŹی الگوی نام گذاŹی فایل ها، Viewها، و پاŹامترها در Appendix A ثبت و ابلاغ گردد.
3 Shared Parameters Shared Parameters تȖŻمدی فایل مرکžی SharedParam ایجاد، نگهداŹی و در CDE منتشر شود.
4 LOIN Matrix LOIN / LOD Matrix فȖŻتع ماتȖŻس سطح نیاز اطلاعات (LOIN) بŻای هر فاز طŻاحی و تأȕید گردد.
5 Keynote & Classification Keynote استاندارد ساختار Keynote و نظام کدگذاŹی عناصر (UniClass, OmniClass) تعیین و منتشر شود.
6 Version Control Policy سیاست کنترل نسخه فŻآیند شماره گذاŹی فایل ها، Revision و ثبت تاȖŹخ در BEP تعȖŻف گردد.
7 Data Ownership تعیین مالکیت داده ماتȖŻس مالکیت داده (Data Owner Matrix) تدوین و ابلاغ گردد.
8 Metadata Policy سیاست متادیتا الžامات تکمیل فیلدهای Project Info و Metadata پŻوژه تدوین شود.
9 IFC Mapping Template IFC قالب نگاشت فایل Template نگاشت IFC تعȖŻف و در BEP ضمیمه گردد.

10 Data Validation Protocol پŻوتکل اعتبارسنجی داده Źوش کنترل صحت داده ها (QA Scripts, Audit Schedule) مشخص گردد.
11 File Naming Compliance Audit ممیžی نام گذاŹی فایل ها .CDE در BEP ی فایل ها طبق ساختارŹکنترل دوره ای صحت نام گذا
12 Data Security Policy سیاست امنیت داده .CDE انŻŋŹای کاŻو کنترل مجوزها ب Read/Write ف سطوح دسترسیȖŻتع
13 Data Exchange Format Evolution به Źوſرسانی فرمت تبادل مستندساſی تغییŻات یا بهبود فرمت تبادل داده ها (IFC, Excel, PDF) در طول پŻوژه.

BIM Manager – نسخه 1.0 چک لیست جامع مسؤلیت های 

(Data Structure & Project Standards) ساختار داده و استانداردهای پŻوژه  فصل 2 – 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 Architectural LOD تعیین سطح جȎžیات مدل سطح توسعه (LOD/LOIN) معماŹی بŻای هر فاز در BEP مشخص گردد.
2 Template Approval تأȕید Templateها View / Sheet Templateها و استاندارد گŻافیکی پŻوژه تصویب و ابلاغ گردد.
3 Family Library Policy Families سیاست کتابخانه ساختار و به Źوſرسانی Family Library مرکžی تصویب و منتشر شود.
4 Review Procedure فŻآیند باŋſینی مدل معماŹی مŻاحل باŋſینی داخلی و بین رشته ای مدل معماŹی در BEP تعȖŻف گردد.
5 Deliverable Requirements الžامات تحویل خŻوجی های معماŹی (RVT, IFC, PDF) طبق BEP تعیین و کنترل شود.
6 QA Checklists چک لیست های کنترل کیفیت قالب چک لیست QA تصویب و بŻای استفاده تیم ها ابلاغ گردد.
7 Coordination Protocol پŻوتکل هماهنگی فŻآیند اŖŹباط با سازه و MEP در فاز طŻاحی و هماهنگی تعȖŻف گردد.
8 BIM Use Definition BIM ردهایŋŹف کاȖŻتع کاŋŹردهای BIM در حوزه معماŹی (Visualization, QTO, Clash Detection) مشخص شود.
9 Revision Management سیاست باſنگŻی ها فŻآیند کنترل نسخه ها، تغییŻات و Rev Clouds در BEP تعȖŻف شود.

10 Model Audit Frequency فرکانس ممیžی مدل بازه زمانی و Źوش ممیžی مدل معماŹی تعیین و ثبت گردد.
11 Design Intent Validation کنترل نیت طŻاحی .Design Brief احی مصوب کارفرما و مستنداتŻط Intent ی باŹرسی انطباق مدل معماŻب
12 Architectural Change Approval Log ثبت تغییŻات معماŹی .BIM ی توسط مدیرŹاحی معماŻات طŻای ثبت تصمیمات و تغییŻرسمی ب Log ایجاد

چک لیست جامع مسؤلیت های BIM Manager – نسخه 1.0

(Architectural Oversight) کنترل مدل های معماŹی  فصل 3 – 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 Structural LOD تعیین سطح جȎžیات سازه سطح توسعه مدل سازه بŻای هر فاز در LOIN ثبت و ابلاغ گردد.
2 Family Library سیاست Family سازه استاندارد Familyهای سازه (ستون، تیر، میلگرد، اتصال) تصویب و منتشر شود.
3 Analytical Coordination هماهنگی مدل تحلیلی سیاست اŖŹباط مدل تحلیلی و فیȖžکی در BEP تعȖŻف شود.
4 QA Standards استاندارد کنترل کیفیت شاخص های کنترل خطاها، هشدارها، و حجم مدل تعیین شود.
5 Clash Matrix Setup ماتȖŻس برخورد سازه ماتȖŻس برخورد سازه با سایر رشته ها ایجاد و در Navisworks Template ذخیره گردد.
6 Revision Workflow فŻآیند باſنگŻی Workflow باſنگŻی مدل سازه در CDE مشخص گردد.
7 Approval for Shared تأȕید انتشار شŻایط انتشار مدل سازه به Shared Folder تعȖŻف و امضا شود.
8 Documentation Policy سیاست مستندساſی فرمت گžارش ها، QA Logs و Exportها تعیین گردد.
9 Coordination Sessions سیاست جلسات هماهنگی فواصل زمانی جلسات بŻرسی سازه با سایر تیم ها تعȖŻف شود.

10 Archive Strategy Źاهبرد بایگانی نسخه ها Źوش بایگانی مدل های قدیمی در CDE مستند گردد.
11 Structural Review Workflow گردش تأȕید مدل سازه .BEP رسی و تصویب مدل سازه توسط مشاور سازه در چارچوبŻآیند رسمی بŻف فȖŻتع

BIM Manager – نسخه 1.0 چک لیست جامع مسؤلیت های 

(Structural Oversight) کنترل مدل های سازه  فصل 4 – 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 MEP LOD MEP تعیین سطح توسعه مدل سطح جȎžیات مدل های مکانیکی، برقی و فاضلابی بŻای هر فاز تعیین شود.
2 Template Standard استاندارد Templateها View Templateها و Źنگ بندی رشته های MEP تصویب گردد.
3 Family Library Policy MEP هایFamily سیاست ساختار Family Library مرکžی بŻای سیستم های تاسیساتی تدوین گردد.
4 Coordination Framework چارچوب هماهنگی بین رشته ها دستوŹالعمل اŖŹباط بین تیم های MEP، معماŹی و سازه در BEP مشخص گردد.
5 Clash Management Protocol سیاست مدیȖŻت برخوردها Źوش شناسایی و رفع برخوردها در Navisworks تعیین گردد.
6 QA/QC Plan MEP ح کنترل کیفیتŻط فŻآیند بŻرسی مدل های MEP و معیار سلامت در BEP ثبت شود.
7 System Classification طبقه بندی سیستم ها کدگذاŹی سیستم ها (HVAC, Fire, Water, Elec) تعȖŻف شود.
8 Design Validation سیاست اعتبارسنجی طŻاحی شاخص های بŻرسی عملکرد سیستم ها (Flow, Pressure, Coverage) مشخص گردد.
9 Approval Criteria معیار تأȕید نهایی معیار Ő QAیش از ارسال مدل ها به Shared تعیین و ثبت شود.

10 Handover Policy سیاست تحویل نهایی فرمت و محتوای تحویل مدل های MEP به فاز ساخت مشخص گردد.

BIM Manager – نسخه 1.0 چک لیست جامع مسؤلیت های 

(MEP Oversight) کنترل مدل های تأسیسات  فصل 5 – 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 Coordination Strategy استŻاƇŗی هماهنگی بین رشته ای چارچوب کلی هماهنگی بین تیم های A/S/MEP تعȖŻف و در BEP ثبت شود.
2 Clash Detection Policy سیاست تشخیص برخوردها Źوش تشخیص، اولویت بندی و گžارش برخوردها (High/Medium/Low) تعیین و ابلاغ شود.
3 Clash Ruleset Approval Clash ید قوانینȕتأ Ruleset نهایی Navisworks یا Solibri توسط BIM Manager تصویب شود.
4 Coordination Workflow جȖŻان کاŹی هماهنگی فŻآیند ارسال مدل ها، بŻرسی، اصلاح و تأȕید Clash در BEP ثبت گردد.
5 Federated Model Procedure دستوŹالعمل مدل تجمیعی Źوش ساخت و نگهداŹی مدل هماهنگ (Federated Model) تعȖŻف شود.
6 Responsibility Matrix ماتȖŻس مسئولیت برخوردها ماتȖŻس مالکیت Clashها (Discipline Owner) تهیه و ابلاغ گردد.
7 Reporting Standard استاندارد گžارش برخورد قالب گžارش های Clash Detection و ŐیگیŻی رفع مشخص شود.
8 Coordination KPIs شاخص های کلیدی هماهنگی KPIهای نŻخ کاهش Clash و زمان رفع (Mean Time to Resolve) تعیین و پایش شود.
9 Approval Process فŻآیند تأȕید مدل هماهنگ Őیش نیازهای تأȕید نهایی مدل Clash-Free توسط منیجر تصویب گردد.

10 Continuous Improvement بهبود مستمر هماهنگی درس آموخته ها از جلسات هماهنگی بŻای بهبود فŻآیند مستندساſی شود.
11 Coordination Meeting Minutes Management مدیȖŻت صورت جلسات هماهنگی تهیه و ذخیره صورت جلسات رسمی جلسات هماهنگی در CDE با تاȖŹخ و تصمیمات کلیدی.
12 Automated Clash Review Scheduling زمان بندی خودکار بŻرسی برخوردها .BEP رسانی وضعیت ها درſوŹ و به Clash Review ای جلساتŻایجاد تقویم دوره ای ب
13 Post-Clash Verification تأȕید رفع برخورد اجŻای مرحله Verification پس از اصلاحات بŻای تأȕید رفع کامل برخوردها.

BIM Manager – نسخه 1.0 چک لیست جامع مسؤلیت های 

(Interdisciplinary Coordination & Clash Management) ت برخوردها  ȖŻهماهنگی بین رشته ای و مدی فصل 6 – 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 Data Drop Plan بŻنامه تحویل داده ها فازهای Data Drop، قالب و زمان بندی آن ها در BEP تعȖŻف شود.
2 Data Governance Policy سیاست مدیȖŻت داده ساختار مالکیت، امنیت و نگهداŹی داده در پŻوژه مستند شود.
3 IFC/COBie Standard IFC/COBie وجیŻاستاندارد خ فرمت و MVDهای مورد تأȕید کارفرما در BEP مشخص و قفل شود.
4 QA Automation Framework چارچوب خودکارساſی کنترل داده ابžارهای QA خودکار (Dynamo/Python) تعیین و بŻنامه žȖŹی اجŻای آن ها تدوین شود.
5 Validation Responsibility مسئولیت صحت داده تیم های مالک داده و فŻآیند تأȕید صحت مشخص شوند.
6 Delivery Protocol پŻوتکل تحویل اطلاعات فŻآیند تحویل فایل ها (WIP → Shared → Published) و نحوه تأȕید مستند شود.
7 Checksum Policy سیاست بŻرسی صحت فایل ثبت کد هش (Checksum) بŻای تأȕید اصالت فایل ها در دستوŹالعمل پŻوژه اجباŹی شود.
8 Archiving Rules قواعد بایگانی داده Źوش ذخیره نسخه های قدیمی (Archive Policy) تعیین شود.
9 QA Sign-off Process QA آیند امضایŻف امضای نهایی مدیر BIM بŻای Data Drop هر فاز الžامی است.

10 Data Approval Log ثبت تأȕید تحویل تمام تأȕیدیه های تحویل داده ها در Log مرکžی مستندساſی شوند.
11 Data Integrity Dashboard داشبورد سلامت داده طŻاحی داشبورد مانیتوȖŹنگ جهت پایش خطاها، داده های ناقص و وضعیت فایل ها.
12 Delivery Approval Workflow Digitalization دیجیتالی ساſی تأȕید تحویل .BIM ید تحویل هایȕای امضا و تأŻاستفاده از گردش کار دیجیتال ب
13 File Transfer Log ثبت انتقال فایل ها .CDE در Published و WIP، Shared ی همه انتقال های فایل بین پوشه هایſمستندسا

BIM Manager – نسخه 1.0 چک لیست جامع مسؤلیت های 

(Data Management & Information Delivery) ی و تحویل اطلاعات  ſداده سا فصل 7 – 
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 QA Framework چارچوب کنترل کیفیت سیاست QA/QC، فرکانس ممیžی و سطوح تأȕید در BEP تعȖŻف شود.
2 Model Audit Plan بŻنامه ممیžی مدل ها بŻنامه زمان بندی ممیžی های QA در سطوح مختلف پŻوژه تدوین شود.
3 QA Gate Definition تعȖŻف دŹوازه های کنترل کیفیت نقاط QA Gate (Pre-Shared, Pre-Published, Final Delivery) در BEP مستند گردد.
4 QA Reporting Standard قالب گžارش ممیžی قالب گžارش QA بŻای تمام رشته ها یکسان ساſی شود.
5 Approval Workflow جȖŻان تأȕید خŻوجی ها فŻآیند امضای QA تا تأȕید نهایی کارفرما مشخص شود.
6 Lessons Learned Process فŻآیند ثبت درس آموخته ها مکانیزم جمع آوŹی و انتشار Lesson Learned پس از هر فاز تعȖŻف شود.
7 KPI Monitoring پایش شاخص های کیفیت شاخص های کیفیت مدل ها (Warnings، حجم، صحت داده) پایش و تحلیل شوند.
8 Publication Policy سیاست انتشار خŻوجی ها شŻایط انتقال از Shared به Published مشخص و قفل شود.
9 QA Sign-off تأȕید نهایی کیفیت امضای رسمی Ź BIM Managerوی مدل ها Őیش از تحویل الžامی است.

10 Documentation Archive بایگانی مستندات تمامی فرم ها، گžارش ها و تأȕیدیه ها در پوشه QA Archive نگهداŹی شوند.
11 QA Audit Calendar QA یžتقویم ممی تدوین تقویم رسمی ممیžی های کنترل کیفیت با تعیین مسئول و تاȖŹخ هر ممیžی.
12 Continuous QA Feedback Loop QA چرخه بازخورد جمع آوŹی بازخوردهای ممیžی ها بŻای بهبود مستمر فŻآیند کنترل کیفیت.
13 Third-Party QA Review اȖſŹابی کیفیت توسط شخص ثالث استفاده از مشاور مستقل بŻای بŻرسی کیفیت نهایی مدل در پŻوژه های بžرگ.
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ردیف حوزه کنترل مورد کنترل توضیح و معیار پذیرش وضعیت یادداشت

1 Leadership Plan BIM یŻنامه رهبŻب ساختار رهبŻی تیم BIM و سلسله مŻاتب گžارش دهی مشخص شود.
2 Communication Policy سیاست اŖŹباطات پŻوژه کانال ها، فرکانس و قالب جلسات رسمی در Communication Plan ثبت گردد.
3 Stakeholder Management مدیȖŻت ذینفعان نقشه ذینفعان و سطح اŖŹباط هر گŻوه در ابتدای پŻوژه تعȖŻف شود.
4 Decision Approval فŻآیند تأȕید تصمیمات تصمیمات کلیدی (Scope، Clash، تغییŻات مدل) توسط BIM Manager تصویب شود.
5 Training & Competency توسعه مهارت ها نیازسنجی آموزشی انجام و بŻنامه اŖŹقاء مهارت تدوین شود.
6 Team Evaluation اȖſŹابی عملکرد تیم عملکرد فنی و همکاŹی تیم ها هر ماه اȖſŹابی و ثبت گردد.
7 BIM KPIs BIM شاخص های عملکرد KPIهای کلیدی (Clash Reduction, Delivery Timeliness, Model Quality, Data Accuracy) تعȖŻف و پایش شوند.
8 Reporting to Employer گžارش دهی به کارفرما گžارش ماهانه وضعیت BIM (Progress, Risks, KPIs) به کارفرما اŹائه شود.
9 Continuous Improvement بهبود مستمر فŻآیند بهبود مستمر از طȖŻق بازخوردها و تحلیل KPI مستندساſی گردد.

10 Culture & Ethics BIM یŹفرهنگ کا منشور رفتار حرفه ای و اŹزش های تیمی تعȖŻف و به صورت رسمی ابلاغ شود.
11 Performance Recognition Framework نظام تشویق عملکرد طŻاحی سیستم اȖſŹابی و پاداش بر اساس دستیابی به KPIهای تعȖŻف شده.
12 Cross-Team Learning Program بŻنامه آموزش بین رشته ای برگžاŹی جلسات آموزشی بین تیم های مختلف BIM بŻای اŖŹقاء دانش جمعی.
13 Crisis Communication Plan بŻنامه اŖŹباط در بحŻان تعȖŻف پŻوتکل اŖŹباطی در شŻایط بحŻانی مانند تأخیر یا از دست رفتن داده ها.
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